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Tema: Limpieza de planos Camelia

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso
Subdireccién de Bienes y Servicios Gestion Documental
Objetivo Fecha: 28 de noviembre de 2025
Asistencia Técnica:
Tipo de Asesoria () Capacitacion ( )
reunion Orientacion () Acompafamiento ()

Otro ( X ) Inspeccion

Modalidad: | Presencial (X) | virtual () | mixta ()

Adelantar el proceso de

L, Lugar: Archivo Camelia
preparacion de planos de la

sede Camelia para su traslado

al archivo central. Hora Inicio: 11:00 am Hora Fin: 11:40 am

Notas por: Maria Catalina Rincon Cortés

Proxima Reunion: No aplica

Quien cita: Maria Catalina Rincon

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

El dia 28 de noviembre se realizé el corte para el periodo en mencién del proceso correspondiente a preparacion de los
planos existentes en la sede Camelia, la cual se compone de las actividades de la limpieza de suciedad inconsistente y
consistente y embalaje para traslado. El corte a la fecha de 28 de noviembre da un total de 201 planos limpios y
embalados para trasado a continuacién se evidencian las fotos del proceso en mencién.

N Vg R T

Los planos se estan empacando en rollos de aproximadamente 10 a 20 unidades para que no se maltraten demasiado,

pero haciendo un uso muy austero del material de embalaje dado que es costoso y de dificil consecucion.

COMPROMISOS*
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ACCION RESPONSABLE FECHA
Continuar con el proceso de preparacion de Samuel Lambrafio - Maria Catalina No aplica
planos parta su traslado al archivo central Rincon

REVISION Y APROBACION DEL ACTA |

3 DIRECCION/
No | NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
Maria Catalina Rincén MCRincon@saludca Extension Proceso de Gestion .
1 | Cortes pital.gov.co 9399 Documental )(}D&r\cm
Samuel Lambrafio SllLambrano@salud Extension Proceso de Gestion
2 capital.gov.co 9399 Documental L
%qm&\ M\lqﬁg(-
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-DFO-FT-004.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-DFO-FT-004, segun lo establecido en el lineamiento de Actas de Reunién.

| Evaluacién y cierre de la reunién

. Selogré el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (X) No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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